SZAKERTOI VELEMENY

Ef2020/000179

1. Aleépzesi program tartalna megfelel a fatndtthépzdsrdl szalo 2013, évi DXV térvénynek és szakmal okta-

tds vagy szakmai képzds esotén a szakképzéard| 52416 2019, évi LXXX. tBrvénynek és a szakkepzesrd! szald

torveny vigrehajtasardl széld 1242020, [IL7.) karmanyrendelstnek,

2. A képzési programban meghatdrozott tartalammal, feltételekkel &5 méden, valamint a képzéssel arintett
eélcsoport szdmara megszerezhetdl a kepzési programban megleldlt kempetenclak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszdmozdssal van elldtva. 8s az dsszefilzésre Ugy korlilt sar,

hogy annak szétvalasztdsdra sarlilesmentesen nincs lehetdség,

Myiregyhdza, 2021. majus 20.

| Szampsdi Imre Mikids
F$Z/2020/000192
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LM KFtE Képzési program
Engedélyszam: Ef2020/000172 Tarsashazkezeld

KEPZESI PROGRAM
SZAKMAI KEPZES

TARSASHAZKEZELG

{A PROGRAMKOVETELMENY AZONOSITO szAmA: 04134002)

A képzési program a szakképzésért felelds miniszter dltal 2020. november 20-2n nyilvantar-
tasba vett, valamint a www.ikk.hu olgalon 2021, jJanudr 8-d4n megjelent programkévetelmény
alapjan kész(lt.

VONATEDZE JOGSZABALYDK!

v mszaklkeéprasedl szald 2005 &yl UKL thrvény

= 12/2020.[11.7.) Korm, rendelet a szakképedsrdl szald torvény végrehajtasar il

o gfelndttkepzisedl szdld 2023, avi LKAV, tirvany

s 11/2020. (1.7.7 Korm, rendelet a felnSttképzésed] sedlo tdrvény vaégrehajtasaral

2
A eldeotos mlndsilésl éezd loindl képzéai szakértd s=gnajn:




ICMiTVI Kft, Képzési program
Engedélyszdm: Ef2020/000179 Térsashizkezeld

1. Alapadatol

Tarsashdzkezeid

24134002

Gazdalkodas és menedzsment

0413 {Menedzsment &s igazgatés)

A srakrai képzeshoz kapesoldddan megszarezhetd syakképesités jogszabalyban meghatrazort képe-
- sMeesl kivetelmény munkaldr betblbésdhez vagy tevikenysée folvtatasahoz.

| & képesitési kivetelmerivt alBird jogszabily;

s otarsashdzakrdd s26ld 2003, &ul CHXMNT tdewdny:

s 3tarsazhdzkezeld, az ingatlankezeld, az ingatlankizvetitd, valamint az ingatlanvagyon-értékel § é=
kBrvetitd srolgaltatol tevékenyser Ozletszarden torténd vigzdsének feltétolaird] &5 a nyilvantar-

tdsha vétel részletes szabdlvaira

il A | FeRekEhVE |

Atarsashdzhezeld az adott ldrsashdz adottsdgainak ismeretében - pazdasdgi elemzés alapjan - ajénlatat
késiit 3z épdilet fenntartdsara vonatkordan, A tulajdonostarsaklal kittétt meghlzdsl szer:Sdésben fog-
laltal szerint szerverl az Dzemeltetds] és karbantartasi fefadatokat, irdnvlitja és ellendirel a tervozett fel-
| Gjitasokat, Ennek keretében a tdrsashdz lizemeitetésdvel, fenntartdsdval és fell)itdsdval kaposalatban
adminisztraclds, srervesds| és ellendrzesi feladatokat 1at el, favasfatokat dalgoz k1 4 tdrsashdz gazdalko-
désa, a kiizds tulajdond dplletrészek hasznositasa kérdéseiben, e kirben elszdmaldst, kdltsézvetest,
déntés-elbkészitd javaslatokat, palyazatakat késeit, seerzddeseket it, jogi eljdrdsokban vesz részt.

b A tirsashizkezold:

- hasznosltas! rervet dolgoz ki a tdrsashaz szamadra,

- pazdasdal elamzast készt,

- igénybe veszi a Jogl, gazdasagl, mdszakl szakembereket - térsashazat érintd - dpyek inké-
zeséhez, mepfeleld lsmerettel rendelkezlk a szakemberek kivalasztasdhos,

= Javaslatokal készit 2 tdrsashdz legfibb dintéshozd szerve szdméra,

- beszamalot, eves kiltsegvetest készlt, gardazdgi elemzést végez a tarsashaz harmadile
szameélyek feléd térténd teljasitési lehetdsdpelrd,

- megrakarlds] lavaslatot készlt,

- k¥zgyidlest keészit el, a kizgyldlés hatdrozatait végrehajtja, kivzas kiltséget beszadi,

- atdrsashaz mdszaki allapotard| felmérés) késalt &5 javaslatot tasz a rovid, kizép és hossz(
tavll feldjftdsakra,

- munkaszerzgdéseket, meghizdsi szerzddéseket és véllalkozds) szerzddéseket kot,

3
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IEMD KEL, Képzesi program
Engedélyszam: Ef2020/0D017% Tarsushazkezeld

- palyazatokat készit,

- eiBkasziti 25 lebanyalitia az Ingatlan fell)itazat & kbegy(lilés déntese szerint,

- megszarveri a tliz- balesat-, érintés-, es kirnyezetvédelml feladatok elldtdsdt,

- kapcselatot tart a kiilsf és belsd partnerekkel,

~  atarsashdz és a tulajdonosok thrvényben eldirt dokumentumait és adatait kezeli,

- tarsashdz vagyanat kezeli, a sedmvitel threény és agyah jogszabalyal szerinti kinyvelési
feladatokat ellatja,

- atarsashézi ingatlan (zemeltetésevel, fenntartdsdval kapesolathan adminlszordclos fel-
adatokat eilat,

- atérsashdz Ingatlan Ozemeltetésével, fenntartasaval kaposalathan szerveedsi &5 ¢l

lengrzesl feladatokat ell

A rérsashdzkezeld tevékanysag folytatasahoz szlikséges elmélet] alapismertek elsafétitdsa, majd gya-

korlathan torténd alkalmazdsa. Felkészités a Tarsashizkereld képesitd vizsgdra. C&1, hogy a résztvevBk -
tdrsashézkezeldlként al tuddjanak helyezkednl.

Erettségizett munkavallaldk, Palyakezddk, Qlyan fetnéittek, akik tirsashézkezelt tevékernységat kivin-
nak folytain,

& képzési program elérhetd minden clyan, a térsashézkezeld tevékenység irdnt &rdeilddé egvén sza-
midra, aki a beldpési feltételeknak megfelel &5 a képzésl program teljesitésével elérhetd () szakmai ké-
3 pesftés megszerzaset tdzte i calként.

T EX

& szal

s gtdrsashdz Qremeltetésével, fenntartdsaval kapesolatban adminisztracios, szervezdsi és ellen-
&drzésl feladatokat ellétni;

*  rneghlzds| szerzfidés alapjan jogi eljardsakban réset venni, Jogl eljirasokat kezdeményezni, fa-
vaslatokat késziteni a déntéshozdknak;

o millidési és tSkekidltsigvetist készitenl;

s hasznositdsi javaslaiot készlteni;

s pénzigyi besramolot készitani;

s ingatlan bérbeadast tevékenységet végeni;

meghizdsi szerzddés alapjan munkaszerzddéseket &3 meghizasi szeredidéseket, karbantartasl

&5 vallalkazdsi szersddéseket katni,

palvdzatakat késziten és palyazatokat kiirni,

eltikésziteni 45 lebonyalitani az ingatlan lell)ilasar;

seervezni a tiiz-, baleset-, erintés- &5 kdrnyezetvadelm| feladatok ellatdsat;

icapesolatot tartani a kilss és helsd partnerekkel;

& szorvezni a kdzgyliléssel kaprsolatos feladatokat.

* & B [ ]

2. A képzésbe vald bekapcsolddss és részvétel feltételei

Erettségl végzettséy

a
Az oldzees mindaitéat vhgmd felndtlodpran sanlddntd seigndja: T




ICRINA Kit. Kénzési program
Engedélyszdm: E/2020/000179 Tdrsashdzkezelf

Minden résztvevivel a feln Eii:t.kéh'z_és'i 'i:_ii_r;rgn_é'ﬂﬁgg !ﬁr#é"n';r
vegrehajtasardl szalé kormanyrendeletban meghatarczotl tar-
taloi feinGtiképzési szerzddest kell kdtnil

3. Tervezett képzési idd

240

20% {48 &ra)

4. Tananyagegysegek

h A tdrsashdz Dzemeltetésével kapesolatos feladatek, 16
A tarsashdrz fenntartdsival kapesolatos feladatok. 16
& tArsashaz feld)itdzdval ka pcsc_l-a;:c;; fé[a datok. . o ___-_.._?2 a
A tArsasha: vagyonkeraldsével kapcsoiates feladatok. 40
& tarzasha: miikddésével kapcsolatas feladatok. 40
Projektmunka 965

4.1. Tananyagegység

& tArsashdz Oremettetéedvel kapesolatos feladatok.

Az (zemeltetdsse| kapesalatok feladatok szimbavétele,

Infarméacidlc &ndlld rendszerezése. Tesztfaladat megoiddsa. (Inlld
srakmai munkavégzés. Mdveletek gyakorldsa.

& tananyagegyseg valamennyl megtanitancd és elzajdtitands téma-
kiire (& kapesolddd fogialkozdsok] megvaldsithatd nem kortalktdrds
képzés| farmaban 5.

Magyardzat. Szemléltetds. WMeghaszélés, Célzott tartalmy infarma-
cidkeresés és informdcicszerzes. Snalld munka. Helyzetgyakarat,
helyzetelemzés,

16
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Elvért viselkedésmd-

Ondllasiag ds felelbs-

Keszsegek, Ismeratek
kepessagek daok, attitidsk ség mértélke
! Konteltd mtdl eltéed munksforma alkalmazdsn cartén, ho az o képzds draszamaba seszdmithata,
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Engedélyszam: Ef2020/000179

Képzasi program
Tarsashazkazeld

A tdrsashdzi ingatlan
iizemeltetésavel kap-
czolatos  feladatokat
13t el.

Ismieri a tdarsashaz alap
dekumentumait  {tar
sashizi alapitd okirat,
szervezeti £ mijkadés
szabdlyzat] miiszakl le-
irdsal, alapra)zat.

Elhivatett a tarsasha-
zak mikédtetése kap-
c=an. Szem eldtt tartja,
hogy a tdrsashaz folya-
mataz  mlkdddsédher
srliksdges srolpdltatd-

g dintések elfkessi-
tése soran megfeleld
kérliltekintéssel J4r el.

cak mindig rendelke-
zasre dlljanak. E felada-
talk  allatdsa  sordn
egyuttmikodik a tulaj-
doncstarsalkal, a kiz-
lizemi szolgdltatokkal,
g tarsashdz szerveivel,

Szamon tartja a kozdy
tulajdon  rendelterds-
srerl haszndlatdhos fo-
lyarmatosan szikséges
sralgittatisok  blztosl-
tdsdhor sziikséges te-
endfket. Figyel a kbz-
© Uzemi  szolgdltatésck
dijdnak kifizetési hatdr-
idejét, gondoskodik az
iddben tirend megfi-
zatésrdl, szilkseg ese-
tén egyeztet a szolgal-
tatokkal, gondoskadik
a kidzponti berendezé-
sek (zemben tartdl fel-
adatainak  elldtasérdl,
sziiksop =setén pond-
raki, hazfeliigyeldl,
hazimesteri seolgditats-
sak megszervezéséril,

¥ A tarsazhar Dzemeltetése.
165 Ao

Faoglalkozés: A térsashizl tngatlan (zemeltetésével kapesolatos fel-
| adatok. {16 dra)
3 Tartalmi elemel:
¢ Atdrsashdz alapdokumentumai = tarsashazi alapitd okirat,
szervezeti &5 miikidési szabalyzat,
»  Atdrsashaz miszali lelrasa, alaprajza.
v Ahaszndlathaz szlikséges szolpdltatdsok hiztositaza,
¢ Kozlzemi szolgaltatdsol dijanak kifizetése.
_#_ Kidzponti berendezésak Uzemben tartdi feladatai.

4.2. Tanahyagegység

4 A tdrsashaz fenntartasaval lkapesolatas feladatak.

Afenntartassal kapcsalatos szambavétele, ajanlasok o zikkendmen-
tes belsd mikddés eléréséra,

Infarrmaciale ndlld rendszerezése. Tesztfeladat megalddsa. Unallé
sralmai munkavégzés, Miveletek gyakorlisa.

A tananyagegysag valamennyl megtanftandd &z elsajatitands terna-
kire [a kapesolddd foglalkozdsok) megvaldsithatd nem kontaktaris |
képzési formshan ks

6 {
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Engedélyszam: E/2020/000179

Kénzésl program
Tarsashizkezoeld

Kdszsapek,
[kapressegek

hMagyardzat, Szemléltetés. Megheszéléds, Calratt tartalmi Infarm-
cidkeresés és informdcidszerzés. Gnallé munka. Helyzetgyakarlat, |
helyzetelemzes.

ismeretek

Elvart viselkeddsmd-
doi, attitiidai

Hndllosag és felaibs
ség mérteke

A tarsashazi ingatlan
fenntartdsdval kapcso-
latos Teladatokat 15t 2l

Ismeri 3@  tarsashazi
szervels felépitéset és
miikddésat,

C&lia a tdrsashdaz z6k-
kendmentes delsd
mdkddese érdekéban

Felzlfizségatr wvallab az.
eldirdasoknak megfelald
mikédézért, hetart]a

o sriikséges dintések | az eléirdsokat.

rendelkesll 2 térsas- meghazatala, illetve —

: mas tarsashdzi szery
i : harakra vorathkozd .
! feladatldréhe tartoed

jogsrahdlyokrdl, a tar- ligy esetén 3 dontés

sashazi kdezds és kilan hozatalinak
tulajdan fogalmardl, a megliozalalanak mee-
felelé iddben tdrténd

térsgshdz alapltds fo- o e e N
reashaz dldpitds 19 eldkaszitase 85 & din-

lyamatard, és az in- . .
o L tasnok mesfeleld vég-
gotlan-nyilvantartasi L ,
vzhajtasa, valamint az

aljdrasalkrét €5 a tulaj- I
\ . ezzel diszefliged o
dani lagon régzitett - .
: minlsztrdclds  teyve-
adatolkrdl.

Alapvetd [smereteldel

kerység preclz elld-
taza, -

& tirsashdz fenntartasa.
16 dra

Foglalkezds: A tdrsashazi Ingatlan fenntartasaval kaposolatos fel-
adatok eltdtdsa {16 dra}

Tartalml elemel;

»  Atdrsashazl srervek felépltase, mikddase, '
* A tdrsashazakra vonatkord jogszabdlvok.
s A tarsashazi kdezas és kilon tula)don.

» A tarsashéz alapitds falvamata,

v Ingatlannyibvdntartdsi efjdrasok.

& Atulajdoni lap tartalma.

A tarsashaz feldjitasaval kapesclatos feladatol. !

| Azakrak ar alapvetd milszaki ismereteknek az elsajatitdsa, amelvek
B birtokdban a feld)itds] tevékanységek tervezhetfk, elfkészithetdl és
| [ebanyalithatdk.

% tontakidsatdl cltdrd munkaforma otkalmazdsn psetén, ha az 2 kép2éds draszdmana beszamithata,

7
Az elbretes minbsitéat véged telnltlképedai szakér'd amgnedja:




ICWIN KFt.
Engedélyszam: Ef2020/000179

Képzési program
Tarsashazkezeld

I{.ész.sége k,
képességelk

Informdcidl dndlld rendszerezése. Tesrtfeladat megoldasa. dndlis
szakmal munkavégzés. Miveletek prakorldsa.

A tananyagegység valatnennyi megtanitando és elsajatitands téma-
kére {a kapesolddd fozlalkozdsak) megvaldsithatd nem kontaktdrds
képzésl formdhan ls.

MMagyarazat. Szemlélietés, Megheszélds, Célrott tartaimd Informa-
cigkereses és informacidszerzés. Ondlld munka, Helyzetgyvakorlat,
helyzetelemzes.

32

Ismeretek

Ehvart viselkedésmo- |
dak, attitiddk |

Gsag &5 feleids-
ség mértake

Ona

A tarsashdz miiszaki al-
lapotérdl falmérdst ke-
s2it &5 javaslatot tesz a
riviel, kidzdp es hassz(-
tavdl feld|(tasokra.

Alapszinten ismerl az
ingatlanok statikai és
epitészeti  jellemzdit,
ismer az epiletszer-
" kezeteket 85 szakipar
o srerkezetekel,  &tfo-
gian lsmerl az Ingatla-
nokndl  alkalmazandd
terlletszdmitdsokat
&g meérdszamakat. Al-
kalmazdi szinten 1s-
merk az édplllatek alap-
veti gépéaret], willa-
massdgl  rendszerelt,
ideértve a megujuld
energiat.  lsmeri  az
épliletdiagnosztika,
épliletzépsszet alap-
jait.

Fieyalammel klséri az
epiteszeti és gépéaret
rentdszerek  avuldss-
nak jeleit, és térekszik
a mukdddkepesseget
vaszelyeztetd  mér-
tekd avulas elkeriilg-
sére, valamint ennek
veszélye esetdn meg-
teszi g selikseges in-
tézkedéseket.

Fraaktivan kezdems-
myezd a felqjitasi fel- -
adalalk kitlizésében as
mepszervezéseben,

Ondilcan feiméri a tar-

" sashéz midszakl és gaz-

dazdgi dllapatdt egy- |
ardnt flgyelembe wevd
feldjitast kotelezetrzé-
gelat Hlewve lehatdsd-
gelat és ddnt a beavat- ©
kozgs sziksépessege- |
rél.

Eldkdsziti &3 lebonyo-
litja az ingatlan feldjits-
sat,

Ismeri
vonatkozdsaban felme-
Prild  mdszaki kérde-
; ke vonatkozd szaba-
i lyokat,

a tarsashdzak -

Tudatosan, kivetkeze-
tesen bonyolitjs le a
kizgyiles dontése sze-
rinti munkakat, szem
eldtt tartve & tulajide-
nosi érdekekat.

' folyamatban

" ellenér, llletve szaker-
her vélemérnyét kikéri,

A meghlzél utasitds ke- |
retelm heldl dbnt 3
partnerekrdl &z 3 ki-
tendd srerrddéselordl.
Onélldan feligyeli 2
munkdk ehwdgrésdt ds
dént a megfeleldzég-
rdl. Az dtadds-drvétell
mifszakl

* Kantastdrace] citsrd munkaforma alkolmazésa esotén, ha oz a kidpeds draszdmika beszarmilbald,

8
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ICM A KT
Engedélyszadm: Ef2020/000179

Kepzési program
Tarsashazkezeld

A tarsashdz feldjltasa.
y 32 dra

Foglalkozds: Felmérés a miiszaki éllap-c]tr:il, (24 Gia)
Tartalmi elemei:
* Az ingatlanale statikal &z épliészeti |ellemzdi
»  Eplletszerkeretek, szakipari szerkezatel,
s Terilletszamitdsak és mérdszamok az ingatlanoknal.
s Az opliletelc alapvetd gépésreti, villamossagi rendszerei,
= Epiletdiagnosatika, épilletgépészet.
s Epltészet] és gépészeti rendszerek avuldsdnak Jelel, a be-
avatkozds szlksépessépe,
Foglalkozas: A feld)tdsok megvaldsitisa. (8 dra)
Tartalm elemei:
s Rijvick, kbzép- s hossztdwd Feld)itdsi tervek,
o A klzavdldsi dintés,
s Atarsashaz feld)tédsdrak eldkeészitése, lrbonyolitdsa,
« A felijitas fellipyelete, megfeleidzépe,
*  Ar dradds-atvateli folyamat.

4.4. Tananyagegysés

A tarsashaz vagyonkezelésével kapesolatos feladatok,

Azoknale az alapvetd pazdasagl, pénrilayi, szdmviteli szabilyoknak.
| kbnyvelési alapismereteknek a meglsmerése, amelyek nélliildzhe- |
tetlenel ahhoz, hogy a tdrsashdzkereld képes |egyen atlitni a tar-
sashdz gazdallodasat.

Informacidle nadlld rendsrerezédse. Tesztfeladat megelddsa. ndlld |
szakmai munkavégzds. M lveletek pyakorlisa. i

Atananyagegység valamennyl megtanitandd &s elsadtitandd téma- |
kttre {a kapcsolddd foglalkozasck) megvaldsithatd nem kontaktdrés
képzési formdban 1s.

Mapyarazat. Szemleltetés, Megbaszélds, Célzont tartalmy Informa-
¢ciokeresds s Informacidszerzés, Onalld munka. Helyzetgyakorlat,
helyzetelemzas,

40

iEszsdpalk,
képessegak

& tarsashdz wagyondt
kezeli, & szdmviLelf tor-
wény &z egysh jogsra-

Ismeretek

Elvart viselkedésmd-
dok, attitidsk

Endlldsde &5 falelts-
sEg mertake

tsmer| az alapveld gax-
dasdpl, pdezley], szdm-
witell szabilyolkat,
késmywelésl alaplsmere-
telkel rendelkezlk,

Flgyelermmel kiseri a
pazdasagl adatalk ala-
kuldsat és tirekszik az
adatak pyors lekiveta-
sdre,

9

Az eldzaies mindslidésl végad folndttlodpedst souldend sedgnija; e g
Y

Felelds @z elszdmola-
sale 8nalla &s srabaly-
szer(f elkéczltésdért As
az adatok helyessegé-
ért. Feleld=zséget vallal

* Kontaktaraté] eltérd reunkaforma alkalmazdse esetén, ha aza dprds draszamaba boszdmithals,

s
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Engedélyszam: Ef2020/000179

Képezési program
Tarsashazkezelf

babyol szerint, és kiny- |

velesi feladatokat &t

al.

Hasznositasi tervet dol-
zoz ki.

lsmeri a tdrsashaz la-
hetdségeit a kizds tu-
lajdan  hasznositasz

. vonatkozasiban,

Szem eldtt tartja a jogi
kfrnyezet  eldirdsait,
ellktelezatt a kizds tu-
lajdon haszrnositasa s
a tarsashdz mdkbdte-
tésenel  kiltséghaté-
konysdga mellett.,

Elszamolast, kiltsamya-
tést készit.

Ismeari &s &rti a szamwvi-
teli térvenyt, a tdrsas-
hazl tdrveny elszame-
lisra wenatkozo rten-
delkezdselt, az egyéb
sreivezetekre
kozd szamwitell jogsza-
bilyokban foglalt sza-
bilyokat, & blintetdtsr-
vénykdnyy  pardasagi

hifnezelekményelre vo-
natkoad

rendelkezé-

, Sl

wonat- -

At dre

az elkészitett hizenyla-
tak helytallosagaert es
Iddszerlisdpidrt.  Be-
tart)a a vornatkozd jog- !
szabalyi  eldlrdsckat,
amennyiben indololt,
szakembeit von be az
adott imiunkaveg-

i zesba.

Froaktiv modon felku-
tatla a hasznoslitast le-
hettizégeket.

Képes Afldtni a tarsas-
hazalk pardalkodisst.
C2ljiz a tarsashdz kolt-
saphatelony mikodte-
tése, @ tarsashazi kifi-
zetesek e bevetslek
egyenstlyanak megte-
remlése, 3 mingl tébb
bevétel &5 meptakarf-
tds képrdse &5 azok
gazdasipns felhasznd-
l4za.

& tArsashaz vagyonkezeléze.

Ondlld dfntdst képes
haznl, kiinyweld alial-
mazdi seoftver, vagy
kémywvlzsgaloi  seak-
arté  bevondsa Ugye-
ben.

tery,

Foglalkoeds: Vagyonkezel s &5 a jogszabdlyok, (24 ora)
Tartalml elermed:

alapvetf gazdasagl, pénzligyl, szédmvitell szabdlyok,
Kanywelesi alaplsmeretel.
& tarsashazzal kaposalatos gazdasdg adatol alakuldsa.
Blzanylatok kezeldse.
& kdzds tulajdon hesznositds) lehettségel, a haszrositds)

Szakemberek bevondsa a murtkavégréshe.
Foglalkozds: Elszamolds &s kiiltségvetds készftése. (15 dra)
TartalmE elemel:

Elszamoldsok szabdlyszer] elkészitéze.

A tdrsashdzl kdltségvetés,
A szamviteli thrvany, a tarsashazi tirvény elszamoldsra
vonatkozd rendelkezései.
A blntetd térvenykdnyy gazdasag biincsalekményekre
wianatkozo rendelkezesei.
A térsashdz kBltsgghatékarny mikddietése.

10
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ICWIM KF.

Engedélyszam: Ef2024/000179

Képzés| program
Térsashazkezeld

4.5, Tananyagegység

: A tarsashaz mikodéséve| kaposoiatos feladatok,

& térsashaz miikddesével kapesolates feladatolk szambavétele, azak
szakszerii elvegzasanek megismerdse.

! Informaciok 8nallG rendszererése, Tesztfeladat megolddsa, Snalld
szakmal munkavégzes. Mivelatek gyalarldsa,

helyzetelemzés.

A tananyagegység valamennyi megtanitandd és elsajdtitandd téma-
| lkbre {a kapcsolddd faglalkazasak} megvaldsithatd nem kantaktdras
| ldpzési formaban ls.
B Magyardzat Szemléltetss, Megheszélés, Célzott fartalmy informd- I

cidkeresés és Infarmacidszerzés, Ondllé munka, Helyzetgyakorlat,

E_[: haf
Keszségzek, smaratel Elvart vise'kedésmé- Ondllasag es telels-
— - 1 4 -
kepességek i dok, attitlabk $8g meértéke
Falyazatokat készir. lsmeri a tarsashdzra @ Tudatosan pondoske-  Ondlldan elemz! &5 bo- |

vonatkozd  pdlyazati
kilrdsokat. Képes falis-
merni ez erfékelni a

" tarsashaz szempontjd-

bil relevdans palydzati
falhivésolkat,

dik az Ingatlanvagyon
| tulajdonisktzisség

grtékmegdreéstrd;,

Folyamatosan  jgyek-
szik megtaldlni a tar-
sashdr célkit(zéseihez
leglobban fgazodo pd-
lyazat] lehetdsdeaket.

csajtja rendelkezésrs a

szdmara  legoprmdli-
sabk megolddst,

- lavaslatokat készit a
Larzashdz legfihb
déntéshozd  szerve
szAmars,

kizpylilest készit 218, a
lebzgy(dlés hatarozatalt
vagrehajt)a.

lsmteri g tarsashar lgé-
nyeit, ennek megfele-

I13en dolgozea kl |avas-
tatat.

Elk&telezett az ingatlan
twlajdenostarsak  aka-
vatanak nagfeleld mii-
kidteteseéra,

nostarsakical BEY2E-
letve wégzi muniajat,
feleléssbaet vallal @ k-
efissdg érdekeinegl az
Ervényesftésddr,

| miikéddsi

ismerl a tdrsashazi 14r-
viny 85 g szervezeti-
szabalyzat

©eléivdsait, A hatdroza-

tok  wvegrehajtasaval
{sszeflipgéshen ismeri
3 pelgar tarvanyltiny-
vet, 3 dologi Jogi és k-
telml jogi alapokat,

Elldtelezaett a kapcso-
lédd jogszahdlyok be-
tartasa irdnt.

Bndllazn &rtékeli a va-
natkozd jogi kitele-

- zettsegeket, betartja a

: jogszabalyi  elffiraso-
~ kat, és amennylben In-
F dokolt meglejeld vég-
- zettségge| rendelkezd
. jogl szakember bevo-
i Masdt kezdemenyzzi.

Hndlidan, de 7 tulajdo-

® Koatalcdrdtal ahérd munkafarma alkalmazdsa esetén, Fa aza ktpeta drazedmeibe beszdmithacg,

11
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ICWIM Kft.
Engedélyszam: Ef2020/000179

Kepzésl program
Tarsashizkezeld

Geszedi a ikbzds lkbltsa-
get.

lsmeri 3 tarsashdzi tor- i A Jogszabdtyok és a fo-

vany kizds kiltseg el-
szdmolasara vonatkozd
szabdlyait, valamint a
seervezetimikidesi
szabdlyzat kBebs k-
stare  vonathozd  ree
5zt

kozatossdg  tlsetelet-
ben tartdsdwval lzyek-
571k a kidzls kdltsdpet
i tulajdoncstérsakts]
beszedni.

Onalla feielésseggel in-

tézkedik a kieds kdlt- ;

s&g behajtasa vegett.

: Jogl

Murkaszerzddbseket,
meghizds) &5 vallalke-
rdcl srerzddéceket ki,
elldrdshan  vesz
ré&szt.

lsmeri a2 munkaszerzi-
désre, meghizdsi ésvdl-

vonatkoed jopl szabd-
lyazdst, a srerzddések
tartalmi és formal ele-
rielt,

Szem eldtt tartjs a tu-

. lajdenaskiztsség  Ar-
lalkazdsi szereddsekre |

dekait, a kdltseghaté-
kany milkddietast,

A meghlzdl utasitds ke-

retein belll dént a
" partnerskrdl, a2 kb-
terd & szerzfdésekrdl,

paycsalatot tart & killsd
&3 belsd partnerekkel,

Falmeri a tarsashazak

ligyethen érdekelt sze- !
repld felkésziiltséget &5 |

ennek megfelelden
hazza 1&tre a kaposola-
{]

& partnerek kkivalasz-
tdsa &s a wvelik vald
egyiittmilkidés soran
threkszik 3 feladaiok
rminél magasakbb szal-
mai szimonalon tére
ténd  elldtasara. A
kilisaghatdkanysag

Fevelermbe veteln

~omellett.

Irényftfa &5 eltendrai a
partnerek tevéketiyseé-
gét, Uj megolddsoiat

: kerdeményer.

Srerveyl a tlz- &3 bal-
ecer-, arlntés- &5 kiSr-
nyeretvédelm] felada-
tok elldtdzat.

lsrmerl a szlksdges ha-
taadpl elldrdsokat, |s-
mer az QTEK és a
HESZ szabalyalt, a ti:-
bhaleset-, £rintés- &
K&z myezetvéde|m|
szabalyokat,

Elkitelezett a tulajde-

nasok gigtenak,
cpeszsbganek 45 va-
pyondnak  vidolme
frant,

Feleldssepet willal @z
eldirasals szakszerd be-
tartasaart,  amennyi-
ben sziikseges az adott
miszakl  szakierilet
kepviseldjét bevonja.

Kezeli &5 nyilvantartia a
tarsashaz &s a tulaido-

. nosak tdrvényben eld-
' irt dokumentumait és
: adatait.

Ismer @ tarsashaz alap-
dolkumentumaira {ala-

pitd okirat, szervezetf .
szabalyzat, ;
| tartja.
kdnywve .

mukédasi
tarsashazi hatarozatal,
Hatirozatok
cth.}, walamint a sze-
meélyes atlatals myilvan-
tartasara  vonatkozd
tarsashazi &5 adatve-
delmi szabralyolat,

Empatiltus a tulajdo-
nosokkal, beérlGkkel,
de a jogszabdlyok be-
tartazat  szem 2l&tt

Betartla a wonatkozd

jogszabdlyl eltirésokat.

A tulsldonosckkal fo-
Fearnatosan  kapesola-
tot tart.

lsmerl & komeenniks-
¢ids alapokat, a digitd-
lis eszlctizik alkalmaza-

sat, a szamiidgep biz- |

tonsagos  kezelasénel
szabdlyait, a Microsoft
Office programot.

Térekszik & tulajoo-
nostarsak teljes lbri
tajeloztatasara, 2 ré-
sziikre vald rendszeres
rendelkezésre dlldsra,
a problémdk feltdrs-
séra, megoldaséra.

Tohh  kommunikdcds

cratorndn is biztositja, |

hopy 2 wele vald kap-

csalatfeivétel 8 tulaf-
. donastérsak
" lehetdve vdllon,

sramdra

12
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ICRAM IKFE, K&pzési program
Engedélyszdm: E/2020/000179 Tdrsashazkezeld

& tarsashaz mukbdése,
40 dro

Foglalkozds: Az ingatlanvagyon értékmegdrzése. {16 dra)
Tartalmi elemei:
* Tarsashazakra vonatkozd pdlydzatok,
e Akdrds kltsép,
s Tiz, baleset-, &rlntés- &5 kirnyezetvédelmi szabdlyok.
s Hatdsdgi eljdrisck.
»  Orszdgos Telepllésrendezasi &5 Epitési Kovarelmények -
{OTEK].
a  Helyi Epitési Szabdlyzat (HESZ),
Foglalkozas: A tulajdonoslbzésség érdekérvényesitdse, (16 draj
Tartalmi elemei:
v  Atdrsashdzi kiizgydles,
s A hatdrozalok végrehajtasa.
*  Atarsashdz &5 a tula)donosok dakurmeanturnai,
& dokurnontumok kezelésére vonatkozd Jogszabdlyok,
Foglalkozas: Kaprsolatok, egylttmdktidések, (8 dra)
Tartalml elemei:
« Az epylttendikdd kllsd &5 belsd partnerek kivdlasetédsa,
srerzddések megkitase,
a  Munlka-, meghblzdsl- &5 vallalkozasi szerzddésck,
*  Kapesolattartds a tulajdonosokkal — td)ékoztatas, rendek
kezésre dllas, problémamesgaldés,

y Projekirnunka

Gyakorlat megszerzése egy alyan kamplex feladat {Tarsashdaz keze-
lesi terv) megolddsa sordn, amelyhen s képzéshen résztvevd alkal-
 mazzad d tarsashazkezeld tevékenysdgre vonatkozo tanultakat.

Megflgyelfs a gyakotiathan, Esetmegfigyelés, esetlsmerletés, eset-
megheszélés, esetelemzas, Mijvelatek gyakorldsa, Ondllé s2akmal
munkavégzés mentor irdnyitasaval. Informdcidk Bndlld rendszere-
2ése,

& tananvagegyseg valameannyi megtanitandd és elsajatitandd tdma-
kire (3 kapcsolddd foglalkazdsok) megvaldsithatd nem kontaltdras
képzési formaban is.

Projektraunka. dnallé feladatmegoldds. Helyzetgvakorlat, helyzat-
| elermeés, Celratt tartalmd informdcidkeresés, iInformacldszerzés.

gg

£ Kontaktérat] oltars munkeforma alkalmasd s esetdn, ne aza képrés oraszamdba beszdmithatd,

13 =
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ICPM Eft.
Engedélyszdm: Ef2020/000179

[Kepresi program
Térsashizhezeld

Készsagelk,

vt kaszit,

. - lameretai
kepessegek s
- Az adott tarsashdzra | Ismer a  vdlasztott
vonatkozo kezelési ter- | tarsasndzra vonat-

kozd jogi, miiszakl és
pénzilgyi adatokat, az
elszdmolds, ldltség-

vetés &s hasznositasi
tery készitdsenek me-

" " "*':%ﬁl

Elvér: wiselkedésm -

dok, ascitlicék

Onélldsag és felelds- :

sag meriéke

Az adott tdrsashdzra
vanatkozd [smeretek
Lel[eskérd megszerze-

sére,  Gssresitésérs,
ertékeidsdre  térak-
azik,

A kezeldsi tervet Gnal-
ISan allitia Sssze.

netét,

Projektrmunka.
| 06 Gra

r

~ balyainak.

f Foglalkozas:

A térsashézhezeld tevekenyseg gvalorlati alkalmazdsa egy projekt-
B munka keretében tapasztalt, gyakorlott munkatars (mantor] vagy

| oktatd szakmal Irdny ftAsdval,

| 96 ora

| Tartalml elermel:

o Alentd kéwvetelményeknek megfeleld projektieiadat (18 |
sashaz kezelés| terv) érelmezése, a vonatkozd ismeretek
rendszarerdse, adatok s Forrdsak felkutatdsa.

s Projektfeladat (Tarsashaz kerelési tery) elkds sivdse.

A tarsashaz kezelési terv tartalml kbveteiményel:

Ciimoldal.

Tartalom|egyzék.

A tdrsashiz bemutatasa;
*  milszakilefrds;
®  kizds dés kiildn twlajdonal alalkulasa;
* g jelenlegi keralés Ismertetése;
#*  gzingatlan jelenlegi gazdasagi-pénzigyl helyzete.

& tdrzashaz dves elszamoldsa.

A tdrsashazl kozds tulajdonra vonatkozo hasenasitdsi javaslat,
Atdrsashaz kiltségvetés| terverete,

Ddturm, aldirds.

Fiigenlak.

A tarsashdz kezelés terv formal kdvetelményel:

Kiilalak: a dolgpeat irasos anvagat szdvegszerkesztd program-
mal kell elkésziteni; allkalmazni kell az adott program lehetdsa-
geit foldalszdmezds, fejlecek, liblécek é&s labjegyzetek, tarta-
lomjegyzék, stilusok, kepek, abrak, feliratok).

Adolgozat szdvegének meg kell felelnle a magyar helyesirds sza-

14 .
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1M Kft. Képzési program
Engedélyszam: Ef2020/00017% Tarsashazkezels

‘A dolgozat minimurn 15 nyomtatott aldat terjedelmi kell, hogy
legyen, de ne haladja meg & 25 oldalt. A forrdsmunkalk a melléi-
lethen kerilljenek elhelvezésre - a dolgozat utan -, legfeljebh 5
oldal terledelemben {mely 3 dolzozatnal megadott fegteliehi 25
oldalba tartozlk bele).

*  Ajanlott margdnagysdgok: 2,5 cm-es bal, joirh, felsd és alsd mar-
pdk + 0,5 cm kitési margd,

*  Ajanlatt betdjellemzBk: Times New Roman vagy Times betfitipu-
sok, 12 pont nagysage bet(l.

*  AjAnlott bekezdés|ellemzdk: sorkizart hekezdesek 1,5 soros sor-
kivzdk; ahol sziikséges elsd sorvagy flipsd behdzisok hasznalata,

*  Egyoldalas nyomtatas.

*  Katasi forma: ajanlott farma 3 miianyag splrdlazds.

*  Adolgozat fliggeléke tartalmazza a szakirodalmi hivatkozasalat
&5 mis farrdsfelsaraldsakat. '

*+  Adolgozatet egy példany nyomtatott formaban és digitalisan, a |
vigsgakfzpont altal meghatarozott formatumban £s modon kell
leadnl. ;

*  Adolgozathoz csatoln kell a vizsgdzol nyliatkozatet (ez a doelge- :
zat utnlsa oldala), amelyhen a vizsgazd nyllatkozik arrdi, hogy a
prajelst a sajdt munkaja, szt a felsoroit forrdsok felhasznélisival :
keszitette el

A térsashdz kezelasi tery ertakelaserek szempontjai;

- Betartja = tarsashdz kezelést tervre vonatkoed tartalmi és format
kirvetelmenyeket.

- Mepfelelden megismerte az adott tarsashédz adatalt,

- Ertette a gazdalkodds menatét és az azzal kapesolatos intézke-
desekre megfelald valaszt adott. i

-  Foglalkozott a hatralékok Bsczegével és azok végrehafldsaval.

- Fel)itasl tervet a gazdasdgl helyzetnek megfeleld ltemben alli-
totta ossze.

B - Gondoskodott a tulajdonasok megfelals tajékoztatssi rendsze-
e

- A projektben rdgzitettel teljesitése esetén pz adott tdrsashaz
Uzemeltetése magasabhb szfnvonalra emelkedett-g7

- Elméleti ismeretelt a tdrsashaz kapesdn feimerlld fenntartast,
feldjitasi és dzemeltetés) feladatok ellitisa sordn gyakarlatban
ls képes megwaldsitan],

8l - Szaksezeriien fogalmaz.

|l - Munkajaval ala tudja tamasztand, hogy lképes a tulajdonaskEzds-
58F 25 3 jogszabdly dltal elbirt elszdmolasck elkésztésére.

- Hazmositdsl tery kldolgozdsaval képes kiltséghatékony megol-
dasakat |avasolni a tulajdonkdzbsség szamara.

5. Csoporilétszam

305
{Zart rendszer(i elektranikus tavoktatds esetén nem relevdns.)
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ICIM Kft, Képzasi program
Engedélyszam: Ef2020/000179 Térsashdzkezeld

6. A képzesben reszt vevé tellesitményét rtékel 8 rendszer lairasa

A bemenet! karnpetenciamérést minden képzésre |elentkezd esetében elvégerlik, Ez gy taszi, am ely a Jelent-
lezzdk mfapkornpetenciginak felmérésére szalgdl, &5 eredmeényes kitdltése Iganlja, hogy = jelentkezs képes a
Y képzés saran elsaldtitandd tananvagegyssgekben szerepld kivetelmények taljestécére.

A kdpzéshen részvev liréséie végezzik el az eldzetes tuddsmérdst &s az elfzetesen megszerzett tuddsnak a
beszamitasat. Az elfzetesen megszerzett tudds felmérése és drtékelésa a zard (szurmmativ) értekelss lkiivatal-
ményrendszerével thrténile, A képzésben résztvavt a wdrd driekeld feladatsorral azonos szintl feladatsort kag,
tnelyet 80% felett kell teljesitenie a tananyagemység |dtogatdsa aldli felmerntdshez. Be kell szdmitani azokat a
dolcimenturmmal lzazolt tanulményokat, amelynek eredményekent a tananvagegvség elsaldtitasdra ira-
nyuid képzéds] récz aldl a képzésre jelentlkezdt fel lehet menteni.

Amennyiben a kepzasra jelentkezd rendelkezlk magyar vagy eurdpal unlés felsdoktatasi intézmény 4ltal
kiadott mdsaddiplomds ingatlanszakért® szakmeérnisk, ingatlanszakérts szakkiizgazddsz, ingatlanmena-
dzser szakkdzgazddsz, ingatlanmenadzser speclalista szakirdnyd felstifoky végzettséggel, a képzs intdz-
mény altal kiallitott bizonyftvany bemutatdsdval 3 képzésen vald résrvétel aldl mentesitését kérheti, a
leépesitd vizsgak aldl azanban felmentés nem adhatd. '

A felasztd ertékelss szerepe, hogy 8 képzéchen réorbvevik fajiddesat timogassa, a tanuldsi igsnyeket ponto-
sltsa, az cktatdh tanulasszervezesi feladatait seghse.

A tananyagegysegel teljesitése kizben szébell szdrmohkierds trtdnik az citatd dlal, az adott témakorhdz kam
cs0idds kérdésekre adott vilaszok &rtélelésével. A tapasztalatolk alapjan keriilhat sor Javitdsra, ismétlésie, to-
vibbi gyakarlsra, A fejlesztd ertékeldshez nem tartozlk mindsités, az a tanulds &s tanitas! folyamatokat szoi-

i A képzée zdrovizsgaval zarul.

A tananyagegysegekben szerepld foglalkozasak teljesitése utdn, a képeés draszdnman helll, eléra teive-

zett iddponthan irasbeli vizsga, Wdétartama 120 perg, a tananyagegységek térgyaldsa sordn eldforduld

g szakimal ismerateket tartalmazza teset, esszé 65 szamitasos feladatok farmdjaban, melyet 9 képzésen
. oktatdls llitanalk dssze,

rMindsitése: megfeleit (t8bk, mint 60%), nam felelt meg (nem Sk, mint 60%).

Sikertelen teljiesités esetan a zardvizsga megismételhetd.

A kepzést zard szummatly Srtékelésen g képzeshen részt vevd nem kiteles részt vanni, de szdmdra a
képzes teljesitését hizorylta tandsitvdny nem adhatd ki,

A szummatly zard ertékelés |efolytatdsa soran kelethezett &z kezelt dokumentumok a képzési doku- .
tnenticia részét képezlk. A dokumentacio kezelése a mindenkor! torvényi 8s jogszakbalyi alfirdsaic sze-
rint threénik.

7. A képzés elvégzésérdl szol0 igazolas kiadasanak feltételel

} TANUSTVANY

4 200112, dwt LXNVH, irveny 13/8.5

1172620, {I1.7.) Korm. rendelet 22,5 {1} o
& felndttkapzesi szerzddéshen foglaltak maradéktalan betartisa.

¥ & hianyzas mértéke nem halad)a meg a 3.2, pontban meghataro-
zott mertelket.

& 2 6.3, ponthan fsmertetett zardvizsgan ,megfelel minfsités el-
H Grese,
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Képzesi program
Tirsashizkezeld

Atananyagegységek elvapzésersl nem keriil kiadasra killon igaze-

las.

| A képzési tartulomnale megfeleld szakas tandri szakképzettség,

annek hianysban a képzés tartalormnak megfeleld felsdfok) vép-
zettség 8s szakképrettsdp, vagy felsfifokll végzettség &5 a képrés
tanulmdnyi terlletének megfelels szakképesftes valamint leg-
alabl 1 év 7 ldpzés) pragram tananyagahos lleszkedd tapaszta-
lat.

Iellemzfen épltdmérndl, dpitdszmérntik, Jopdsz, kbzpazddsz,
adotanacsadd, Ingatiankiizvetitd, encrgetikus, éreskbecsid, kiny-
veld, lkommunikaclds, markating seakember,

Az oktatdt a kepzd intézmény foglalkeztatia munkaviszonyhan,
meghlzasl Jogviszonyban vagy vallalko:di szevzddéssel.

Kantaktdras képzési résr esetén:

A kepzéshen egylda]iileg részivevd csoportonként - legalabh 1 db
a csoportlétszd mnak megfeleld altaldnos rendeltetési tanteram,
mely kelld szamd tanuldi széklkel, tandri asziallal, tdbldval és
egyéb aktatdstechnikal eczkdz6kkal, berendezésekkel van felsze-
Fe e,

Adminisztracids és lgyfélsaolgdlati iroda, kiszolgdld helylségek,
Tovabhi eszkéziik &3 felszeralések:

wetltévaszon, irodatechnikal eszkéizék, vizudltachnilal eszkizik,
telekommunikacios eszkdizik.

Nem kontalktdras képeés] rész esetén:

szamitdgép (laptop, tablet) + mikrofon (bedpitett vagy killsd) és
webkamera, sgdlessawil internet hozz4férss,

Kantaktoras kepzést résr esetéh

& felndttképzd intézmény biztositja tulajdonjog dsfvagy haszna-
lati jog €s/vagy bérleti jogviszony alapjdm.

iem kanrvaktaras képzési rése eserén;

a kepzishen résztvevd safdt eszkdzekent hiztosit)a,

9. A képes(t vizsga

A kepesittd vizagdt nem a képzd intezmény szervezi és bonyolltja. A szakmai képzéshez kapcsoldddan megsze-
rezhatd szakképesités megszerzésare iranyuld képesitd vizsgdt a nemazcti akkreditaldsrd! s2dld thrvdny szerinti
akloreditald szerv dltal szemdélytandsitd szervezetként akkredltalt vizsgakSzpant szervezhet, A képesitd vizsga
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negszerveréséher seiiksdépas faltételek és a képesird vizsga wzsgatevekenv&égelnek részletes lairdsa a
hitps://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érheték el a programkdvetelményak meniiponthan.

A szakmai keépzéshez kapesolodoan megszevzett képesitd bizonylvdny dllamillag elismert, 8nallé végzettségl
szlatet nem hiztosito szaklepesitést tandsit.

& szakmal kepzés kdvetolményeinek teljesitésérdl (7.1, pont) a képzd intézmény 4ltal a felnfttképzasi adat-
seolgaltatas) rendszerlen kiallitott tandsitvdny.

Eavéb faltetelek: Projektfeladat {Tarsashaz kerelés| terv) elkészitése a 4.6.8. pontban részletazett tartalmi- &s
| forrnal kivetzlményeknek megfeleléen. A tirsashdz kezelési tervet a lképashd vizsga 1ddpont)a sldtt legalabb
15 munkanappal kerabban be kell nytjtani a vizsgakdzpant szdmara.

10. Az eldzetes mindsités ténye

A képzésl program eldzetas mindsitése megtdrtént.

% Myiregyhdza
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